Smeérnice k ochrané osobnich udajl ¢.j. S$525/00653/2018
Priloha ¢. 2

Evidence zpracovani osobnich udaju, ucelu, kategoriich subjektt udaju a dobé jejich uchovani

Agenda Ukel zpracovani =~ Kategorie Kategorie a rozsah Kategorie Doba
subjektt idaju = zpracovani prijemci uchovani
osobnich udaja osobnich udaji
Spravni Fizeni osobni udaje nejsou 20 let (S)

(titul, jméno, prijmeni,

Vydani spravnich datum narozeni, misto

rozhodnuti, zaloZeni spis, zdkon ¢.561/2004 narozeni, stat.

evidence a zpracovani Sb. o ) prislusnost,adresa,

zadosti a spisi, komunikace zakon ¢.500/2004 Z,a k/zakpy n ! email, tel-_’ DS);
Sh. zastupci Zdka zvl. kategorle ﬁda]ﬁ

s ucastniky fizeni a jejich
zastupci, dotcenymi osobami vyhl.¢. 353/2016 Sb. (zdrav. stav)
a organy, dorucovani

dokumentd, realizace

procesnich ukont.


https://www.msk.cz/verejna_sprava/106.html#ou

Agenda

MZ, 7272

Udaje z prihlasek k maturité
predavané CVVZ,
zpracovani maturitni
dokumentace - seznamy
zaku, rozpisy, protokoly,
komunikace, vykon zkousky,
seznameni s vysledkem,
zpracovani zadosti o
prezkoumani, soucinnost s
nadfizenymi organy,
zpracovani dokumentace k
ZZ - seznamy zaku, rozpisy,
protokoly, komunikace,
vykon zkousky, zpracovani
zadosti o prezkoumani,
soucinnost s nadiizenymi

organy.

Skolni matrika a priibéh
vzdélavani

Skolni matrika, evidence
udajt o zacich, zpracovani
katalogt, studijnich vykazl a
tfidnich knih, agenda tfidnich

uciteltl.

Ukel zpracovani =~ Kategorie

subjekti udaja

zékon ¢.561/2004
sb. -
wyhl. ¢.3/2015 Sb. =
vhl. &.177/2009 Sb.

zakon ¢.561/2004
Sh.
vyhl.¢. 27/2016 Sb.
vyhl.¢. 364/2005 Sb.
zakon ¢. 373/2011
Sh.
vyhl.¢. 98/2012 Sb.
zakon ¢. 106/1999
Sh.

zak/zakonni
zastupci zaka

Kategorie a rozsah
zpracovani
osobnich udaja

osobni udaje
(jméno, prijmeni, RC,
datum narozeni, misto
narozeni, adresa,
email,tel.);
zvl. kategorie udaji
(zdrav. stav)

osobni udaje
(titul, jméno, prijmeni,
RC, datum narozent,
misto narozeni, okres a
kraj narozeni, statni
ob¢.,, vzdelani, adresa,
email, tel.);
zvl. kategorie nidaji
(zdrav. stav)

Doba
uchovani

Kategorie
prijemci
osobnich udaji

cwz 45 let (A)

MSMT,CSI,
zrizovatel,
OSPOD, Policie
CR, soudy CR,
smluvni
zajistovatele PV
aOP

5-45 let (A)



Agenda Ukel zpracovani

Vychovné
poradenstvi,
PRCH

Jednani se zaky a

zak. zast., pedagogy,

feSeni kazenskych

problémd, prevence

zdkon ¢.561/2004

zpracovani zadosti 0 Sh.

rizik, chovani,

provedeni diagnost.
vySetieni v PPP a
SVP, plant
pedagogické
podpory, zpracovani
individualnich
vzdélavacich planu,
zpravy a posudky pro
OSPOD, Policii CR,
soudy CR.

vwyhl.¢. 27/2016 Sb.

Kategorie
subjekti udaja

Zak/zdakonni
zdastupci Zaka

Kategorie a rozsah
zpracovani osobnich
udaju

osobni udaje( titu,
jméno, prijmeni,datum
narozeni,vék, RC,
adresa, email, tel.);
zvl. kategorie udajii
(zdrav. stav)

Kategorie
prijemci
osobnich udaji

CSI, skola nebo

Skolské zarizeni

OSPOD, Policie
CR, soudy CR

Doba uchovani

SS 5 let (S)
ZS 10 let (S)
po dobu uchovani
udaju ve skolni
matrice



Agenda

Skolni akce,
soutéZe, vylety

Zpracovani seznamu
ucastnika skolni
akce, zvefejniovani
vysledku a
umist'ovani
soutézicich, stanoveni
podminek akce,
pouceni BOZP,
kontakty na rodice,
komunikace,
uzavirani pojisténi,

organ. soutézi a akei.
Projektova ¢innost

Rizeni a realizace
projektt, ptiprava
zadosti, podklada k
uzavieni smluv,
komunikace s
partnery, s
poskytovatelem,
poftizovani podkladd
pro vyuctovani a
udrzitelnost projektt,
podklady pro
materialy pro organy
kraje.

Ucel zpracovani

zakon ¢.561/2004
Sb.

vyhl.¢. 64/2005 Sh.

Fizeni a realizace
projektit v oblasti
Skolstvi
spolufinancovanych
z evropskych
financnich zdrojii a
s tim spojend
administrativa

Kategorie
subjekti udaji

zak/zakonni
zdstupci Zaka
zamestnanci

zaci, zamestnanci

Kategorie a rozsah
zpracovani osobnich
udaji

osobni udaje

(titul, jméno, prijmeni,
datum narozeni, adresa,

email, tel.);

adresa Skoly, bankovni

spojeni, umisténi v
soutézi

zvl. kategorie udaji

(zdrav. stav)

osobni udaje

(titul,jméno, prijmeni,

datum narozeni,

adresa, email, ¢.OP/CP,

podpis, bankovni
spojeni)

Kategorie
prijemct
osobnich udaji

skola,
poradatelska
organizace

projektovi
partneri,
poskytovatelé
dotace, kontrolni
organy pro
projekty
financované z
evropskych
financnich zdroji

Doba uchovani

po dobu akce
max. 5 let (V)

po dobu realizace
projektii
spolufinancovanych
z evropskych
financnich zdrojii a
Jejich udrzitelnosti
a poté archivace po
dobu vyzadovanou
poskytovatelem
dotace



Agenda

Pojistné udalosti a
urazy

Evidenci Grazu zaku i

zaméstnancd, FeSeni
pojistnych udalosti,
$kod na majetku a
zdravi, komunikaci
S poskozenymi a
pojistovnami,
dorucovani

dokumentd.

Personalni

a mzdova agenda

Vedeni personalni a
mzdové agendy u
zameéstnancl
pracujicich na HPP,
DPP, zpracovani

vyplyvajici ze

zakoniku prace, udaje

o platovém zafazeni,

platovych vymeérech,

odménovani, mzdach,

kvalifikaci a jejim
prohlubovani a
zvySovani. Vedeni
osobnich spisti

zameéstnancl.

Udel zpracovani

zakon ¢.561/2004
Sh.

vyhl.¢. 64/2005 Sb.

Zdkon ¢.262/2006
Sh.

Kategorie subjektu
udaju

Kategorie a rozsah
zpracovani osobnich
udaji

osobni udaje
(titul, jméno prijmeni,
RC, datum
narozeni,adresa, email,
tel., podpis)

zameéstnanci, zaci

osobni udaje
(titul, jméno, prijmeni,
RC, datum narozeni,

misto nar., RC, vzdélani,
adresa, email, tel., bank.

spojent, bezithonnost,
mzdové udaje)
zvl. kategorie udajii
(zdrav. stav)

zaméstnanci

Kategorie Doba
prijemci uchovani
osobnich udaja

SATUM CZECH 10 let (S)
s.r.o., Pojistovny,

kontrolni organy,

zFizovatel
CSSZ, zdravotni 45 let (S)
pojistoviy pokud nejde o
archivalie

podle bodu 16
prilohy ¢. 2
zdkona ¢.
499/2004 Sh.



Agenda

Inventarizace

Provedeni
dokladovych inventur
v oblasti pohledavek,
zavazka, 0¢tu
pofizovani
dlouhodobého
majetku, ¢asového
rozliSeni a ostatnich
podrozvahovych
uctl, vyhledavani a
kontrola ve
smlouvach, Gcetnich
a danovych
dokladech. Vedeni
pokladni agendy,
ucetnich a daovych
dokladu.

Udel zpracovani

Zdkon ¢.563/1991
Sh.

Kategorie subjekti Kategorie a rozsah
udaji zpracovani osobnich

udaji

osobni udaje
(titul, jméno, prijmeni,
datum narozeni, bank.
spojeni)

zZamesmanci,
klienti/zakaznici,
dodavatele, odbeératele,
smiuvni partneri,
rodinni prislusnici

Kategorie Doba
prijemci uchovani
osobnich udaja

nejsou 10 let (S)



Agenda

Provoz $kolni
jidelny

Zpracovani ptihlasek,

evidence stravniki,
komunikace s

ucastniky, zakonnymi

zastupci, dodavateli,
uzavirani a
ukon¢ovani smluv,
dorucovani
dokumentd.

Priprava a
uzavirani smluv

Zpracovani podkladi
pro osoby urcené
zamg&stnancem za
ucelem uzavieni
smluv
telekomunika¢nich
sluzeb, smluv o
pronajmu, smluv o
zajisténi praktického
vyucovani a odborné
praxe.

Dalsi vzdélavani-
profesni
kvalifikace, kurzy

Zpracovani osobnich
udajt ucastnik

vzdélavacich aktivit

Ulel zpracovani = Kategorie

subjekti udaji

zakon &.561/2004
Sb. zak/zakonni
vyhl. ¢. 107/2005 zastupci zZaka
Sb. zaméstnanci

Zakon ¢.89/2012 zameéstnanci, FO,
Sh. PO

zdkon ¢.561/2004
Sh.

dkon &.179/2006 ucastnici dalstho
éb. vzdeélavani

Kategorie a rozsah
zpracovani osobnich
udaji

zdk - jméno, prijment,
RC/EC, statni obcanstvi,
adresa, skol. rok, tiida

zvl. kategorie udajn
(zdrav. stav-udaje o

zdravotnich obtizich, ktere
by mohly mit vliv na

poskytovani Skolske sluzby;

zakonny zastupce—jmeéno,
prijment, adresa, tel.
spojeni

osobni udaje
(jméno, prijmeni, RC,
adresa, sidlo firmy)

osobni udaje
(titul, jméno, prijment,
datum narozeni, misto
narozeni, RC, bydliste, e-
mail, tel., nejvyssi
dosazené vzdelani)

Kategorie
prijemct
osobnich udaji

nejsou

T-Mobile, Registr
smluv

MZe CR, MPO
CR, MMR CR,
UP, HK CR-
Ceska svarecskad
spolecnost ANB

Doba
uchovani

prihlasky ke
stravovani

3 roky (S)

zdznamy
stravovanych
osob a
poplatkii 5 let

©S)

10 let (S)

5 let (S)



